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PROCESOS DE CONTRATACION
PUBLICA:
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA

Ing. César P. Alarcdn Solis M.Sc.
0995249562/ calarcon@cuenca.gob.ec
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PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENES Y
SERVICIOS

NORMALIZADO -H,
=3

— MENOR :;t;mnn
ELECTRONICO <67.795,47

COMPRA POR

COTIZACION

|: iNFIMA CUANTIA > 67.799,47 ¥

e ——
ELECTRONICA

ADJUDICA ART. 42 RGLOSNCP
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DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

CONTRATACIONES POR CATALOGO ELECTRONICO
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Objeto de contratacién cuyas
caracteristicas o especificaciones
técnicas se hallen homologados
y catalogados.

Son aquellos bienes y servicios cuyas caracteristicas o
especificaciones técnicas han sido estandarizadas u
homologadas por la entidad contratante; y en consecuencia,
dichas caracteristicas o especificaciones son homogéneas y
comparables en igualdad de condiciones.

Art.6 numeral 3 LOSNCP y art 42 del RGLOSNCP

Es la modalidad con la cual el Servicio Nacional de Contratacion
Publica selecciona a los proveedores, cuyos bienes y servicios
seran ofertados en el catdlogo electrénico, a fin de ser
adquiridos o contratados de manera directa por las Entidades
Contratantes en la forma, plazo y demas condiciones
establecidas en dicho Convenio.

ART. 9 LOSNCP
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Pasos para la compra por Catalogo Electrénico

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

ENTRAR AL CATALSGO

i
Araang
........... .
Ingreso al Nuevo Catalogo Revisar y Seleccionar los Agregar los bienesy
Electrénico bienes y servicios a servicios al carrito de

adquirir. compra.

———

- e

4
O Ingresar la informacion @ Generar la Orden de @ Imprimir orden

para generar la orden de Comprd. de compra.
compra.
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Obligaciones de las Entidades Contratantes

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

Las Entidades Contratantes deberdn consultar el catalogo
electrénico previamente a establecer procesos de adquisicion
de bienes y servicios.

Solo en caso de que el bien o servicio requerido no se
encuentre catalogado se podra realizar otros procedimientos
de seleccién para la adquisicion de bienes o servicios.

Si cualquiera de las Entidades Contratantes obtuviere ofertas de mejor
costo que las que consten publicadas en el catalogo electrénico, deberan
informar al SERCOP para que éste conozca y confirme que la oferta es
mejor y adopte las medidas necesarias que permitan extender tales
costos, mediante la celebracién de Convenios Marco, al resto de

Entidades Contratantes.
ART. 46 LOSNCP
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DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS
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+ COMPRAS
" PUBLICAS

Consultar Entidad Contratante Administracion

Dates Generales

Inscia

»Generar Solicitud de CPC

lnstrucciunes Estimade usuano, |a solictud de
gos fu ados &

Aubanzac
s pro _'_-.rc-

¢ codigos CPC restrir
oo /4 58 encuen

gides yf

3 ulihz &N .'-_-;_r-rrk.r VIGCu de Catalog
dos par & SEACOP para que la Entidad Contratante pueda disponer si uso er

h.ec/sercop/metodologia-pare-soligted-de-cocerestnnguda

tos chdigos CPC deben ser auts

siguiente Yink: httpe//portal comprasou "'Ilca“.-

Importante: Estimada usuano tenga en consderscian gue debe reafzar una soliabud de autonzactn de

citud hacer chck en &l betén "Generar Solicitud™ y & continuacian

sgreqar cada uno de los O

| {* Generar Solicitud

Para generar |a so

oooe Latalago

TN restnngicos.

usg de CPC por

Sistema Oficial de Contratacion Publica

Solicitud de Autorizacion para uso de CPC Restringidos y/o de Catalogo Electronico

Electror

o5 procedimiantos de contr

PC & la sobotud que serd enviada 2l SERCOP para su respect

ico 58 realiza cuando 1a En

CBda proce

CHOFEERM) NACKINAL D
LAREPURLICA DL ECUADOR

]

RUC: 0401315243001 | Entidad: Entidad P | Usuario: entdadp | [ Cerrar Sesidn ]
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dimiento
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Expedlente y formalizacion de las ordenes de compra
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Art.31 del RGLOSNCP y art 69 LOSNCP

En el caso de compras por catalogo electronico, el
expediente de la entidad contratante se respaldara con los
pliegos y antecedentes de la adquisicion, la orden de
compray las actas de entrega recepcion respectivas.




GOBIERNOS RURALES

v conagopare
Azuay
Estados de las ordenes de compra

CUeNnCd | S&ishsiicas

ALCALDIA

Pendiente Revisada Liquidada Sin efecto

Art.2 Numeral 26
Codificacion de resoluciones

El repertorio de medicamentos maneja tres estados adicionales:

Entrega Definitiva Entrega Parcial Por liquidar
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Formalizacién de la orden de compra

I

La orden de compra quedara formalizada en las
veinte y cuatro (24) horas siguientes a la
generacion de la orden de compra, en caso de que Art.220y 226
la Entidad no hubiera dejado sin efecto la misma. Codificacion de resoluciones

Una vez formalizada la orden, la entidad
contratante conocera al proveedor seleccionado.
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Administracion de |la orden de compra

La entidad contratante generadora de la orden de
compra designara a un funcionario para que
administre la ejecucion y el cabal cumplimento de
las obligaciones generadas en la orden de compra

A las ordenes de compra se le aplicaran las mismas disposiciones de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento, relacionado a contratos en lo que fuese
aplicable.

Art.218 Codificacion de resoluciones



GOBIERNOS RURALES

‘ conagopare

Azuay

' CUENCO | 25sas,

ALCALDIA

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Preferencia a bienes y servicios de v" Proceso de contratacién publica para la adquisicién de
origen ecuatoriano Fundamentos, bienes y servicios normalizados cuya cuantia supere el
presupuesto referencial, VAE, monto equivalente al 0,0000002 del PIE ($ 6.779,95) y que
Normativa del procedimiento, puja no consten en el catalogo electroénico.

Yy negociacion
v’ Las Entidades Contratantes deberan realizar subastas
inversas en las cuales los proveedores de bienes y servicios

Constitucion de la Republica Art. 288.- equivalentes, pujan hacia la baja el precio ofertado, en acto
publico o por medios electrénicos a través del Portal de

Las compras publicas cumpliran con criterios de COMPRASPUBLICAS.

eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad Art. 47 LOSNCP/ Art. 44 RLOSNCP

ambiental y social. Se priorizaran los productos y
servicios nacionales, en particular los provenientes de
la economia popular y solidaria, y de las micro,
pequenas y medianas unidades productivas.
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CPC - PREFERENCIA VAE

ETAPA PREPARATORIA

ENTIDAD- ELIGE EL CPC,
ACORDE AL OBJETO DE
CONTRATO

EL CPC ESTABLECE EL
UMBRAL DEL
PROCEDIMIENTO

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

EL UMBRAL SE PUEDE
VISUALIZAR EN EL
PROCEDIMIENTO

PUBLICADO

EL PROVEEDOR AL
MOMENTO DE GENERAR
LA OFERTA DEBE
DECLARAR EL VAE (M. .
MC)

EL PORCENTAJE DEL VAE
DECLARADO POR EL
OFERENTE E5
CONTRASTADO (POR EL
SISTEMA) CON EL
UMBRAL DEL VAE, PARA
DETERMINAR 51 EXISTE
PREFERENCIA
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Procedimiento previo a la contratacion

Verificacion que la contratacién conste en el plan anual de
contrataciones —PAC.

Elaboracion de especificaciones técnicas o términos de
referencia —-TDR

Elaboracion del calculo del presupuesto referencial

Emision de certificacion presupuestaria

Elaboracion y aprobacion de pliegos

Conformacion de la comision técnica u otorgamiento de
delegacion en caso de ser aplicable
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Términos de referencia / Especificaciones Tecnicas

Art. 106 Codificacion de resoluciones

Deben sujetarse a los principios que rigen
la contratacion publica

m ‘ » No podran afectar el trato justo e

igualitario aplicable a todos los
oferentes, ni establecer diferencias
arbitrarias entre éstos.
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Términos de referencia / Especificaciones Tecnicas

Art. 106 Codificacion de resoluciones

Deben sujetarse a los principios que rigen
la contratacion publica

m ‘ » No podran afectar el trato justo e

igualitario aplicable a todos los
oferentes, ni establecer diferencias
arbitrarias entre éstos.
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Considerar los montos de adjudicaciones similares

Tomar en cuenta la variacion de precios locales e/o importados, segun corresponda. De ser
necesario traer los montos a valores presentes, considerando la inflacion (nacional e/o
internacional); es decir, realizar el analisis a precios actuales.

Proformas de proveedores de las obras, bienes o servicios a contratar
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CUENCA | Gaiskisticas
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Considerar los montos de adjudicaciones similares

Tomar en cuenta la variacion de precios locales e/o importados, segun corresponda. De ser
necesario traer los montos a valores presentes, considerando la inflacion (nacional e/o
internacional); es decir, realizar el analisis a precios actuales.

Proformas de proveedores de las obras, bienes o servicios a contratar
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DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

CONTRATACIONES DE
INFIMA CUANTIA
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REGLAS GENERALES EN LA CONTRATACION POR INFIMA CUANTIA

Verificar que el proveedor no se
encuentre incurso en ninguna
inhabilidad o prohibicion para
celebrar contratos con el Estado.

Se formalizaran con la entrega
de la correspondiente factura

Se realiza de forma directa con un proveedor, sin que
sea necesario esté habilitado en el RUP
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En caso de que la infima
cuantia no esté planificada, no
sera necesaria la publicacién en
el PAC
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¢Cuando debo usar la infima Cuantia?

ALCALDIA
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Art. 331y 335 de la Codificacidon de Resoluciones

Cuantia igual o menor al valor que resulte de multiplicar el Bienes y/o servicios no normalizados
coeficiente 0,0000002 por el PIE

Art. 334 de la Codificacion de Resoluciones
Varias infimas en el ano de los mismos bienes y servicios, cuya La adquisicidon de repuestos o
sumatoria exceda el valor que resulte de multiplicar el accesorios, siempre que por razones de

coeficiente 0,0000002 del PIE oportunidad no sea posible emplear el
procedimiento de Régimen Especial.
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USO DE LA HERRAMIENTA ELECTRONICA

v’ Sefalar la informacién de contacto del responsable

Se encuentra disponible en el de la contratacion,

Portal Institucional del Servicio v" El correo electrénico en el cual se recibiran las
Nacional de  Contratacidn proformas de los bienes, obras o servicios requeridos.
Publica, en el cual se publicaran v" Tiempo limite para la entrega de proformas, el cual
las “Necesidades de infimas no podra ser menor a 1 dia.

cuantias® conforme a o v’ Se adjudicara al proveedor cuya oferta sea la mejory

detallado a continuacion: cumpla con lo determinado en los numerales 17 y 18

art. 6 de la LOSNCP

Art. 336 de la Codificacion de Resoluciones
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CONCURRENCIA DE LAS OFERTAS

Siempre que sea posible, se exhorta a las EC a
que cuenten con al menos 3 proformas previo
a realizar la contratacion.

La proforma tendra los efectos de la oferta y
tendra un periodo de validez por el tiempo
para el que haya sido emitida de conformidad
con el articulo 233 del Cédigo de Comercio.

CLIENTE

CUeNnCd | S&ishsiicas

ALCALDIA

€ " |
Hecho por SRUESA COMPUTO ! “HU FUKMA

CONCEPTO:

TOTAL FACTURA PRO FORMA 1627

Art. 336 de la Codificacion de Resoluciones

[ #s0nto en letras
DOSCIENTOS TREIN sx'f. TRESTEN 05 CUARERTA Y
CINGE 0N & CEN!

([ Profomme v resta o 10 g seem o 2003

B T i e A R

L

s§§§§§§§§£

1|ﬁf1'

EEEE

Macrid, & 20 da mares de 2013

g5k

Er=)

Desuent

Subitia-Deocuerto]
o et

ot [ ewasm|

I
1IMPORTE

Base imponible 1.345,00¢
WA (21%) 2W2ASC

TOTAL FACTURA PRO FORMA  1.627.45¢
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DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

Dentro de los procedimientos de infima cuantia sera exigible
unicamente la firma electrdnica en el instrumento por medio del
cual se formalice la referida contratacion, sea este el contrato, la
orden de compra o la factura

4.3 infima Cuantia. Oficio Circular Nro. SERCOP- SERCOP-2020-0022-C
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DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

Dentro de los procedimientos de infima cuantia sera exigible
unicamente la firma electrdnica en el instrumento por medio del
cual se formalice la referida contratacion, sea este el contrato, la
orden de compra o la factura

4.3 infima Cuantia. Oficio Circular Nro. SERCOP- SERCOP-2020-0022-C
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CONTRATACIONES POR REGIMEN ESPECIAL

Las de adquisicion de repuestos o accesorios que se requieran
para el mantenimiento de equipos y maquinarias a cargo de las
Entidades Contratantes, siempre que los mismos no se
encuentren incluidos en el Catalogo Electrénico del Portal de
COMPRASPUBLICAS; Art. 2 Numeral 6 LOSNCP

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

»
»
»
e *
‘. v
-4
52
o
pt e

Art. 94 LOSNCP.- Procedencia.- Las contrataciones de repuestos o accesorios requeridos
por las entidades consideradas en el ambito de la Ley, para el mantenimiento,
reparacion y/o re potenciamiento de equipos y maquinarias de su propiedad,
entendiendo como tales a dispositivos, aparatos, naves, mecanismos, maquinas,
componentes, unidades, conjuntos, modulos, sistemas, entre otros, que puede incluir el
servicio de instalacién, soporte técnico y mantenimiento post venta, siempre que los
mismos no se encuentren incluidos en el Catalogo Electronico del Portal
www.compraspublicas.gob.ec, se realizaran conforme el siguiente procedimiento
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CONTRATACIONES POR REGIMEN ESPECIAL

Codificacidon de Resoluciones Art. 108.- Elaboracion de las
especificaciones técnicas.- Para elaborar las especificaciones
técnicas se tomaran en cuenta los siguientes aspectos

cuencd OBRAS IggB[IJ_IIECAS

ALCALDIA

Num 4.- No se podra hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos comerciales, patentes,
derechos de autor, disefios o tipos particulares, ni a determinados origenes, productores o proveedores.

Excepcionalmente, y de manera justificada, se podra hacer tales referencias para los siguientes casos: la
adquisicion de repuestos o accesorios de conformidad con el articulo 94 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica; y, tanto las contrataciones que impliquen el desarrollo o
mejora de tecnologias ya existentes en la entidad contratante, como la utilizacién de patentes o marcas
exclusivas o tecnologias que no admitan otras alternativas técnicas, de conformidad con el articulo 95 del
Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica; a condicion de que, en los
casos que sea aplicable, la entidad haga constar en el pliego la expresion "o equivalente" u otra similar;
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Disposicion transversal aplicable a las
compras publicas, en consideracion a que
tales estudios son la base de las
especificaciones generales y técnicas del
procedimiento de contratacion, de los cuales
se obtiene el Presupuesto Referencial

Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo a la naturaleza de |a contratacion, la
entidad debera contar con los estudios y disefios completos, definitivos y actualizados, planos y
calculos, especificaciones técnicas, debidamente aprobados por las instancias correspondientes,

vinculados al Plan Anual de Contratacion de la entidad
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Responsabilidades en la elaboracion de Estudios
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Presupuesto referencial

ALCALDIA
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Las entidades previamente a la convocatoria, y
antes de iniciar un proceso de contratacion
deberan certificar la disponibilidad
presupuestaria y la existencia presente o futura
de recursos suficientes para cubrir las
obligaciones derivadas de |la contratacion.
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Presupuesto Referencial

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

Se debera emitir la certificacion sobre la
disponibilidad presupuestaria vy la
existencia presente o futura de los recursos
suficientes para cubrir las obligaciones
derivadas de las contrataciones que
constan en el Plan Anual de Contrataciones, |/
cuya responsabilidad le corresponde al
Director Financiero de la entidad
contratante o a quien haga sus veces
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Presupuesto Referencial

/s CUSNCO | ssawe.

ALCALDIA

Art. 27 RGLOSNCP

La certificacion incluira la informacion
relacionada con las partidas
presupuestarias o los fondos a los que se
aplicara el gasto; y, se conferira por medios
electronicos de manera preferente, y de no
ser esto posible, se emitira por medios
fisicos.
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Disposiciones sobre el Calculo del Presupuesto Referencial

DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS

Las condiciones establecidas
para definir un presupuesto
referencial se encuentran en el
numeral 2 artS de Ila
Codificacion.

\/

SELUIL SaU0IBpUod
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Establecimiento del presupuesto referencial - Consideraciones
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1. Analisis del bien o servicio a ser adquirido: caracteristicas

tecnicas;
Estudios de mercado
para el establecimiento 2.Considerar los montos de adjudicaciones similares
del presupuesto realizadas en los ultimos dos afios, previos a la publicacion
referencial. del proceso tanto de la entidad contratante como de otras
Condiciones instituciones;

minimas
3.Tomar en cuenta la wvariacion de precios locales o
importados, segun corresponda. De ser necesario traer los
montos a valores presentes, considerando la inflacion

(nacional e/o internacional); es decir, realizar el analisis a
precios actuales; vy,

Muevas disposiciones segun Resolucion SERCOP
1116-2021

4. Siempre que sea posible, se exhorta a las entidades
contratantes a que cuenten con al menos tres pmfurmas.
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Establecimiento del presupuesto referencial - Consideraciones

En la elaboracion de las especificaciones
técnicas o términos de referencia por
& parte de la entidad contratante, en el
estudio de mercado para la definicion
del presupuesto referencial, asi comao en
la elaboracion y entrega de proformas o

Se debera desglosar y enumerar de

cotizaciones  por parte de los forrrfa.detallada e ir_’ldWIdUEﬂ el bien o
proveedores se considera: servicio, denominado item, que
conforman la contratacion,

especificando el codigo CPC, la
cantidad de unidades requeridas y el
desglose del precio por cada unidad
o item, segun corresponda

El desglose y enumeracion a los que hace mencion, se refiere o las contrataciones en las que se mezclan o agrupan varios
bienes o servicios en el objeto contractual; es decir que, los varios bienes o servicios @ contratarse puedan
individualizarse, diferenciarse y ser plenamente identificables, cuantificables y utilizables por si mismos.
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Establecimiento del presupuesto referencial - Consideraciones

L
Inflacion
Una de las funciones de los precios es permitir a los compradores
. o indicar la cantidad de producto que desean comprar segun el precio
La inflacion €s del mercado y a los empresarios determinar la cantidad de producto
un aumento generalizado que desean vender a cada precio

en los precios de los
bienes y servicios de una
economia durante un
periodo de tiempo.

Si no hubiera inflacion,
los  precios  bajarian
(deflacion)
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Herramienta — Calculadora Presupuesto Referencial
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o O O httneieartal compesspubiicasgob.ec/seron fralruanin . da- preris pete- reddrords

,‘r Zuryicio Maonnal de Contratacion Paiblica> Contonidos > Servicios = Calouladors de Presupgast o Referonoal

®  Calculadora de Presupuesto Referencial

CALCULADORA PRESUPUESTO REFERENCIAL

Calouladora Prasupussato Relerenaial

m Instrugtive Calculadors Presupuesio Aelerencial
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Establecimiento del presupuesto referencial - Consideraciones
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e

La entidad contratante deberd realizar un andlisis racional y
minucioso de la contratacién a desarrollarse, considerando para
el efecto la naturaleza de la contratacién y sus particularidades
especiales, dando cumplimiento a los principios
previstos en el articulo 4 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional
de Contratacién Publica

'En los contratos de tracto sucesivo, donde el proveedor se obliga a entregar una pluralidad de bienes o prestar
una serie de servicios, de forma sucesiva y por precio unitario, sin gue la cuantia total se definida con
exactitud, por estar subordinadas a las entregas conforme a la necesidad, la entidad podrd establecer una
cantidad aproximada o proyectada de acuerdo a los histdricos de la institucion.



